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วิธีเข้าสู่ระบบแจ้งและยืนยัน  
ผู้สอบบัญชีรับอนุญาตต้องทำตามขั้นตอนต่อไปน้ี 

1. เข้าสู่เว็บไซต์สภาวิชาชีพบัญชี www.tfac.or.th และคลิก Menu “ระบบสมาชิกและผู้สอบบัญชี” 

 

2. ใส่ Username และ Password ของท่าน หลังจากนั้น กดปุ่ม “Login” เพื่อเขา้สู่ระบบ 

 

หมายเหตุการเขา้ใช้งานระบบ  เครื่องคอมพิวเตอร์ของท่านควรใช้ IE9 ขึ้นไป Google Chrome หรือ Mozilla Firefox ก็ได ้

 เลือกเมนู  
ระบบสมาชิกและผู้สอบบัญชี 

http://www.tfac.or.th/
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3. เลือก Menu “ระบบแจ้งยืนยันรายชื่อธุรกิจ” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(4) 
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วิธีแจ้งรายชื่อธุรกิจที่รับสอบบัญชี 

หลังจากเข้าสู่ Menu “ระบบแจ้งยืนยนัรายชื่อธุรกิจ”แล้ว  ผู้สอบบญัชีสามารถดำเนินการแจ้งรายชือ่ธุรกจิที่รับสอบบัญชี ตามขั้นตอนตอ่ไปนี้ 

1. เลือก Menu "แจ้งรายชื่อธุรกิจ" และเลือก Menu ย่อย “การแจง้/ยืนยันการสอบบัญชี” 

 

2. ระบบจะแสดง “ข้อมูลการปฏิบัติงานสอบบัญชี” ของผู้สอบบัญชี ขอให้ผู้สอบบัญชีตรวจสอบข้อมูลการปฏิบัติงานว่าถูกต้องหรือไม่ ได้แก่ รูปแบบการปฏิบัติงาน 

ลักษณะการปฏิบัติงาน จำนวนผู้ช่วยผู้สอบบัญชี รวมถึงระบุเลขทะเบียนนิติบุคคลและชื่อสังกัดสำนักงานสอบบัญชี (ถ้าผู้สอบบัญชีปฏิบัติงานในรูปแบบ  

“สังกัดสำนักงานสอบบัญชี”)  

หากขอ้มูลถูกต้องแลว้ ให้กดปุ่ม “ดำเนินการต่อ”  แต่หากข้อมูลไม่ถูกตอ้ง สามารถแก้ไขข้อมูลโดยกดปุ่ม “แก้ไข” 

 

 กดด าเนินการต่อเพ่ือไปยังหน้า  
“การแจ้ง/ยืนยันการสอบบัญชี” 

กดแกไ้ขขอ้มูลการปฏิบตัิงานสอบบญัชี 

ตรวจสอบก่อน
ด าเนินการต่อไป 

1) เลือก แจ้งรายช่ือธุรกิจ 
 

2) เลือก การแจ้ง/ยืนยันการสอบบัญชี 
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 หมายเหตุ : กรณีปฏิบัติงานในรูปแบบ “สังกัดสำนักงานสอบบญัชี”  ผู้สอบบญัชีจะต้องระบุชื่อสังกัดสำนกังานสอบบญัชีที่รับงานสอบบัญชี  
โดยต้องดำเนินการเพิ่ม/แก้ไข ข้อมูลสำนักงานสอบบัญชี ดังนี ้

1) ระบุเลขทะเบียนนิติบุคคล 13 หลัก ของสำนักงานสอบบัญชี ในช่องเลขทะเบียนนิติบุคคล และระบบจะ pop-up ชื่อนิติบุคคลขึ้นมาอัตโนมัติ 
2) ตรวจสอบชื่อนิติบุคคลที่แสดงว่าถกูต้องหรือไม่ 
3) เมื่อเพิ่ม/แก้ไขรายชื่อสำนักงานสอบบัญชี ครบถ้วนแล้ว ให้กด “บันทึก” (ด้านลา่งทางขวา) เพือ่บันทึกข้อมูลการแก้ไข  

 

 
 

4) ระบบจะ pop-up ว่า ตอ้งการยืนยันการแก้ไขหรือไม่  ให้ทา่นกด “ตกลง” เพือ่ยืนยันการบันทึกข้อมูลอกีครั้ง 
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5) เมื่อแก้ไขเสร็จแล้ว  ให้ท่านกด "ดำเนินการต่อ" เพื่อไปยังหนา้ถัดไป 

 
 

3. เมื่อเข้าสู่หน้า “การแจ้ง/ยืนยันการสอบบัญชี”  ผู้สอบบัญชีต้องเลือก “ปีที่ลงลายมือชื่อ” ให้ถกูต้องเป็นลำดับแรก เพื่อแจ้งการสอบบัญชีเพิ่ม ตรวจสอบ

รายชื่อการสอบบัญช ีหรือทำรายการอืน่ๆ 

 

4. การแจ้งรายชื่อกิจการที่ตรวจสอบเพิ่ม  ผู้สอบบัญชีสามารถเลือกแจ้งเพิ่มได้ 2 วิธ ีคือ 

1) เลือก  ต้องทำตามขั้นตอนด้านลา่ง  

 

 1) กรอกเลขทะเบียนนิติบุคคล 13 หลัก  
*ประเภทและช่ือนิติบุคคลจะ Automatic  popup ให้* 

 2) กรอกวันส้ินงวดบัญชี ที่รับสอบบัญชี 

พิมพร์ายการสอบบญัชี 

 เลือกปีที่ลงลายมือช่ือ 

 3) บันทกึการแจ้งเพ่ิม
เพ่ิม 

 
XXXX 

XXXX 

 กดด าเนินการต่อเพ่ือไปยังหน้าถัดไป  
การแจ้ง/ยืนยันการสอบบัญชี 
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2) เลือก  
วิธีการคัดลอกรายชือ่นี้ ใช้ได้เฉพาะกรณีที่ผู้สอบบัญชีได้แจ้งและยืนยันรายชื่อนิติบุคคลในการสอบบัญชีปีล่าสุดเท่านัน้  
ตัวอยา่ง แจ้งการสอบบัญชีเพิ่มในปีลงลายมือ 2565 โดยคัดลอกรายชื่อจากปีลงลายมือชื่อป ี2564 (ปีก่อน) ตอ้งทำตามขั้นตอนด้านล่าง 

 
 

 

 
1) เลือก “แจ้งการสอบบัญชีเพ่ิม   
โดยการคัดลอกรายช่ือจากปีล่าสุด” 
1)  

 
2) เลือกช่ือนิติบุคคลที่ต้องการ 
แจ้งเพิ่ม โดยการคลิก  
ด้านหน้ารายการที่ต้องการ 

 
3) ตรวจสอบเลขทะเบียนนิติบุคคล  
ช่ือนิติบุคคล และวันส้ินงวดบัญชีให้ถูกต้อง 

4) บันทึกการแจ้งเพิ่ม 
 

 
XXXX 

XXXX 

 
XXXX 
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เมื่อบนัทึกส าเร็จ  ระบบจะแสดงรายการแจง้เพ่ิม  
ขอให้ผูส้อบบญัชีตรวจสอบความถูกตอ้งอีกคร้ัง 

 
XXXX 

XXXX 

 
XXXX 

XXXX 

 
XXXX 

 
XXXX 

 

5) กด ตกลง ยืนยันการแจ้ง
เพ่ิม 

กด เพื่อยกเลิกการแจง้เพ่ิม 
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วิธกีารแก้ไขวันสิ้นรอบบัญชี   

หากผู้สอบบัญชีพบว่า วันสิ้นงวดบัญชีของนิติบุคคลที่ได้แจ้งไว้ไม่ถูกต้อง ให้ผู้สอบบัญชีทำตามขั้นตอนตามรูปด้านลา่ง 

หมายเหตุ กรณียืนยันวันที่ลงลายมือชือ่ของนิติบุคคลแล้ว ผู้สอบบัญชีจะไม่สามารถแก้ไขวันสิ้นงวดบญัชีของรายการนัน้ๆ ไดอ้ีก 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2) กดปุ่ม แก้ไขวันส้ินงวดบัญชี  
 

 3) แก้ไข วันส้ินงวดบัญชี 

 4) บันทึกข้อมูล 
กด ปิด เพื่อยกเลิกการแกไ้ข 

 

1) เลือกปีที่ลงลายมือช่ือ 
ที่ต้องการท ารายการ  

 

 
XXXX 

XXXX 

 
XXXX 

 
XXXX 

 

 
XXXX 
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วิธกีารยืนยันการสอบบัญช ี

เมื่อผู้สอบบัญชีต้องการยืนยันวันที่ลงลายมือชื่อของงบการเงินที่ได้ตรวจสอบ ใหผู้้สอบบัญชีทำตามขั้นตอนตามรูปด้านลา่ง 

 
 

 
 

รายละเอียดการเชื่อมโยงระหวา่ง “ข้อมลูการปฏิบัติงานสอบบัญชี” และหนา้ “การแจ้ง/ยืนยันการสอบบัญชี”  สามารถศึกษาเพิ่มเติมที่ การปรับปรุงระบบแจ้งและ

ยืนยันการลงลายมือชื่อของผู้สอบบญัชี (การยืนยันการลงลายมือชื่อในปี 2565 เป็นต้นไป)  

1) เลือกปีที่ต้องการ
ยืนยันการลงลายมือ  

 

2) กดปุ่ ม ยืนยันวันที่ลงลายมือช่ือ 
 

 3) เลือก รูปแบบการแสดงความเห็น 

 9) บันทึกข้อมูล 

 8) กรอก วันที่ลงลายมือช่ือ 

กด ปิด เพื่อยกเลิกการยืนยนั 
 

 4) เลือก ขนาดของกิจการ (รายได้รวม) 

ตรวจสอบก่อนยืนยัน 

5)  เลือก การรับงานสอบบัญชีในนาม - ผู้สอบบัญชีอิสระ หรือ สังกัด

ส านักงานสอบบัญชี กรณีการรับงานในนามสังกัดส านักงานสอบบัญชี 
จะต้องยืนยันโดย Search /เลือก ช่ือส านักสอบบัญชี ตามท่ีผู้สอบบัญชีได้
แจ้งช่ือส านักงานไว้เท่านั้น  สามารถดูการเพ่ิม/แก้ไขรายช่ือส านักงานสอบ
บัญชี ตามข้ันตอนข้อที ่2 หัวข้อ  “ข้อมูลการปฏิบัติงานสอบบัญชี”  
 

6)  เลือก ประเภทงบการเงิน  - 
งบด าเนินกิจการ หรือ งบเลิกกิจการ 

7) เลือก วิธีการลงลายมือช่ือ –  
ปัจจุบันมีเพียงวิธี “ลงลายมือช่ือ
แบบไม่ใช้อิเล็กทรอนิกส์”  เท่าน้ัน 
 

 
XXXX 

XXXX 

 
XXXX 

 
XXXX 

 

 
XXXX 

XXXX 

https://www.tfac.or.th/upload/9414/iTM31n81Gi.pdf
https://www.tfac.or.th/upload/9414/iTM31n81Gi.pdf
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เมื่อท่านกดยืนยันตามขั้นตอนที ่10 แลว้ ระบบจะแจ้งว่า “บันทึกสำเร็จ กรุณารอสักครู่...” และหลังจากนั้น รายละเอียดที่ท่านได้กรอกไว้ทั้งหมดจะแสดงอยู่
ในส่วนของกิจการนั้น ๆ ในตาราง (ตามรูป) เป็นอันแสดงว่า ท่านได้แจ้งยืนยันการลงลายมือชื่อเป็นที่เรียบร้อยแล้ว 

 

 

 

 

 

 

 

10) กด ยืนยัน หากผู้สอบบัญชีได้ตรวจสอบข้อมูล
เรียบร้อยแล้ว  
ข้อควรระวัง: หากยืนยนัการสอบบญัชีแลว้  
ท่านจะไม่สามารถแกไ้ข “วันส้ินงวดบัญชี” ไดอ้ีก 
ดงันั้น โปรดตรวจสอบ/แกไ้ขให้ถูกตอ้งก่อนยืนยนั 

XXXX 

XXXX 

XXXX 

XXXX 

 
XXXX 

XXXX 

 
XXXX 

 XXXX 
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วิธกีารยกเลิกการสอบบัญช ี

หากต้องการยกเลิกรายชื่อธุรกิจทีแ่จ้ง ให้ผู้สอบบัญชีทำตามขั้นตอนตามรูปดา้นล่าง 
หมายเหตุ หากผู้สอบบัญชยีกเลิกการแจ้งการสอบบัญชีแลว้ ระบบจะยกเลิกรายการสอบบัญชีแบบถาวร ผู้สอบบัญชจีะไม่สามารถเรียกกลบัคืนได้ 

 

 

หลังจากนั้น เมื่อระบบลบข้อมูลสำเร็จ ระบบจะแจ้งว่า “บันทึกสำเร็จ กรุณารอสักครู่...”  

 

 

 

 
3) กด ยืนยันการยกเลิก  

เพ่ือลบข้อมูลการแจ้งการสอบบัญชี 

ตรวจสอบรายการ
ก่อนยกเลกิ 

กด ปิด เพื่อยกเลิกการลบขอ้มูล 
 

2) กดปุ่ม ยกเลิกการแจ้งการสอบบัญชี 
 

1) เลือกปีที่ต้องการยกเลิก
การแจ้งการสอบบัญชี 

 
XXXX 

 
XXXX 

 XXXX 

XXXX 

XXXX 

XXXX 

XXXX 



คู่มือการใช้งานระบบแจ้งและยืนยันการลงลายมือช่ืองบการเงินที่ตรวจสอบ 
อปัเดตขอ้มูล ณ วนัท่ี 22 ธนัวาคม 2565 

หน้า 12 / 12 

 

ขอให้ผู้สอบบัญชีตรวจสอบรายการในตาราง (ตามภาพ) อีกครั้งว่า รายการได้ถกูยกเลิกแล้ว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 XXXX 

 
XXXX 

XXXX 


